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	Description
	DELIVERABLES + MOV
	TIMELINE
	Payment Term

	Field Coordinator

	· Melakukan koordinasi dengan pihak-pihak terkait untuk persiapan pelatihan baik Lifeskill (LS) maupun Digital skill (DS)  termasuk persiapan tempat kegiatan

· Mempersiapkan hal-hal teknis & admin yang dibutuhkan untuk pelaksanaan training dapat berjalan dengan baik termasuk penyediaan peralatan yg dibutihkan

· Melakukan monitoring kegiatan LS, DS dan diseminasi training LS kepada remaja

· Memastikan kegiatan terdokumentasi dengan baik
· Melakukan cek dokumen tanda terima & administrasi kegiatan 

· Membuat laporan/time sheet yang berisi rincian pekerjaan di lapangan


	· Perijinan untuk sewa lokasi kegiatan

· Peralatan yang dibutuhkan untuk pelatihan digital skill (i.e laptop atau PC, etc) tersedia melalui proses sesuai dengan ketentuan WVI
· Monitoring tools, Daftar hadir, foto-foto kegiatan,
· MoM kegiatan pelatihan termasuk flow acara, recording dan foto-foto kegiatan.
· Tanda terima document, voucher & lainnya sesuai dengan kebutuhan

· Time Sheet


	1 November 2023 – 31 Mei 2024

Will attach Jadwal :

ToT LS

Diseminasi LS to youth

Training DS 
	Monthly basis


Scope of Work: PJI STARLET PROJECT








